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Protocol bewaren toetsen, SE’s en CE’s

Dit protocol biedt, op basis van bestaande regelgeving, richtlijnen voor het omgaan met
gemaakt werk van leerlingen. Het gaat daarbij vooral om de vraag wanneer dit werk mag
worden vernietigd en hoe lang het bewaard moet blijven.

Eerst wordt ingegaan op de bestaande regelgeving in combinatie met de bezwaartermijnen.
Vervolgens wordt uitgelegd hoe lang centraal examens (CE’s), schoolexamens (SE’s) en
voortgangstoetsen bewaard dienen te worden. Daarbij wordt ook toegelicht tot wanneer een
leerling bezwaar kan indienen tegen een resultaat.

Regelgeving rondom bewaartermijnen

Er bestaat geen eenduidig, door de overheid vastgesteld beleid voor het bewaren van toetsen of
schoolexamens. Wel schrijft het Examenbesluit, artikel 57 lid 1, voor dat centraal examenwerk
minimaal zes maanden na diplomering bewaard moet blijven. De AVG en de Archiefwet geven
geen maximale bewaartermijn, maar stellen dat examens moeten worden vernietigd zodra
bewaren niet meer noodzakelijk is voor het doel waarvoor het materiaal is verzameld.

Een overzicht van bestaande wet- en regelgeving, gecombineerd met gangbaar schoolbeleid,
ziet er als volgt uit:

Document Wettelijke Toegestaan volgens Opmerkingen
bewaartermijn AVG/Archiefwet
CE 6 maanden na Tot einde bezwaar- en Langer bewaren
vaststelling uitslag beroepsprocedures mag niet zonder
(praktisch max. £ 1 jaar) | noodzaak (AVG).
SE Geen wettelijke Tot diploma-uitreiking + | Veel scholen
termijn ca. 6 maanden —1 jaar | hanteren dit beleid.
Andere toetsen Geen wettelijke Zolang nodig voor Daarna vernietigen
termijn beoordeling/rapportage | i.v.m. AVG.
(meestal 1 schooljaar)




Vanzelfsprekend heeft een bezwaartermijn invloed op de bewaartermijn van schriftelijk werk.
Voor gewone toetsen bestaat er geen wettelijke bezwaartermijn. Bij eindexamens ligt dit
anders: de uitslag is definitief zodra deze door zowel de eerste als de tweede corrector, op basis
van de voorschriften van het College voor Toetsen en Examens (CvTE), is vastgesteld. Wel kan
volgens de Algemene wet bestuursrecht (Awb) binnen zes weken bezwaar worden gemaakt
tegen een besluit van de school met betrekking tot het eindexamen. Het resultaat kan in dat
opzicht worden gezien als een besluit. Omdat voor het CE bovendien een wettelijke
bewaartermijn van zes maanden geldt, wordt deze mogelijkheid afgedekt.

Bewaartermijn CE

Op het KKC volgen wij de landelijke regelgeving voor de bewaartermijn van examenwerk. Het
examenwerk wordt in de kluis bewaard tot een half jaar na vaststelling van de uitslag. Daarna
wordt het werk vernietigd. Binnen deze periode kan een kandidaat bezwaar aantekenen tegen
een resultaat conform de Awb.

Bewaartermijn SE

Schoolexamens worden het lopende schooljaar bewaard en worden daarna vernietigd. Op het
KKC kunnen kandidaten tot maximaal een week na bespreking van een toets bezwaar indienen
bij de examencommissie.

SE’s worden, in tegenstelling tot CE’s, niet in de kluis bewaard. Na bespreking van de resultaten
dienen docenten de SE’s in te leveren bij de administratie, die ze op een andere locatie
archiveert. Belangrijk is dat de SE’s niet langer in een toetsmap blijven zitten maar in een
envelop worden opgeborgen. De vakdocenten zijn verantwoordelijk voor het inleveren.

Bewaartermijn voortgangstoetsen

Alle overige schriftelijke toetsen, zowel in de onder- als bovenbouw, worden door de vakdocent
bewaard tot minimaal één toetsperiode na afname. Daarmee wordt voorzien in de
bezwaartermijn die op het KKC geldt, namelijk maximaal een week na bespreking van de toets.
Daarna kunnen de toetsen worden vernietigd.

Voor toetsen uit de laatste toetsperiode geldt dat deze pas mogen worden vernietigd nadat de
eindrapportvergadering heeft plaatsgevonden en de termijn voor een revisieverzoek is
verstreken. Om praktische redenen worden deze toetsen pas bij de start van het nieuwe
schooljaar vernietigd.



